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Menu Autenticacao

O acesso ao menu da Autenticacédo do Portal
das Financas pode ser efetuado através:

Terga-feira, 3 de dezembro de 2024 Registar-se IniCiar 865550

futras Informagao Tax
Entidades 5 Information

AT . L
autoridade Cidadaos Negdcios
tributaria e aduaneira

dos botbes “Registar-se” e “Iniciar
Sess&o”, ou

do mapa de servigos, em Servigos >

Autenticac3o. NOTIFICACOES E CANAIS DE

CITAGOES APOIO ATENDIMENTO

Area reservada do Portal das Finangas Atendimento e-balcao Inquérito de satisfagao 2024

Adira as notificagbes e citages eletrénicas em Obtenha, de forma rapida e segura, todos 0s A sua opinido conta e pode contribuir para a
nome proprio ou em representagao. esclarecimentos sobre as obrigagdes tributarias e melhoria do servigo prestado. Participe
Faga a sua gestdo dos canais de rece¢io das aduaneiras. respondendo ao nosso inquérito.

mesmas

Finangas Alfandegas Destaques e Atualidades

Aceda aos Servigos Tributarios > Aceda aos Servigos Aduaneiros > Aceder as publicagoes mais recentes

Autenticagao de Contribuintes

Autenticagao de Contribuintes
o Autenticagao de Contribuintes
= Registo de Utilizador
= Registar Cadigo de Acesso Telefénico
= Dados de Acesso
= Recuperar Senha
= Gestdo de Utilizadores



Menu Autenticacao

Para aceder a funcionalidade é necessario

escolher o meio pelo qual se pretende autenticar: Entrar

Escolha a opgdo de autenticagdo e introduza os seus dados

CC/CMD
CC / CMD NIF EORI

NIF : e Numero de Contribuinte

P Senha de Acesso @

Recuperar dados de acesso

Alterar dados de acesso

Ndo tem uma conta? Registe-se

Como tratamos os seus dados pessoais?



Menu Autenticacao

L , : R AT
No menu da Autenticagao é possivel: : %aumﬂdade

-~ tributaria e aduaneira

Criar uma conta para ter acesso aos varios

servicos e funcionalidades online

Autenticagdo

Recuperar a senha de acesso (® Terminar Sessdo

Aceder aos dados de acesso S, criar Conta

o Recuperar Senha de Acesso
Aceder aos dados de contacto b

BB Dados de Acesso
Fazer a gestao de utilizadores

Ei Dados de Contacto

282  Gestdo de Utilizadores
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Registo no Portal das Financas

O registo no Portal das Financas ¢ feito na
pagina inicial do site, clique em “Registar-se”.

-
Terga-feira, 3 de dezembro de 2024 Reglstar-se ‘ Iniciar Sessdo

Outras Tax

AT . . 2
autoridade Crdans Hebgcles Entidades fnformagae Information

tributaria e aduaneira

Crie uma conta e aceda a todos os servigos e
a informacao pessoal disponivel no Portal das
Financas.

NOTIEICACf)ES E CANAIS DE
CITACOES APOIO ATENDIMENTO

Area reservada do Portal das Finangas Atendimento e-balcao Inquérito de satisfagéo 2024

Adira as notificagdes e citagdes eletrénicas em Obtenha, de forma rapida e segura, todos os A sua opinido conta e pode contribuir para a
nome proprio ou em representagao. esclarecimentos sobre as obrigag0es tributdrias e melhoria do servigo prestado. Participe
Faga a sua gestdo dos canais de recegéo das aduaneiras. respondendo ao nosso inquérito.

mesmas.

Finangas Alfandegas Destaques e Atualidades

Aceda aos Servigos Tributdrios ? Aceda aos Servigos Aduaneiros > Aceder as publicagdes mais recentes




Registo no Portal das Financas

ESCOIha um dOS SeglJinteS meiOS: E y. AT Sem sessdo iniciada Iniciar Sessdo

autoridade
tributaria e aduaneira

a Atraves daﬂAutentllcagaﬂo.gov: AT Como pretende fazer o seu registo?
« Cartao de Cidadéao (CC), ou > 3
« Chave Movel Digital (CMD) : e Registo Gov.pt Registo NI

Se tem Cartdo de Cidaddo com cddigos de autenticacdo ou Chave Se ndo tem Cartdo de Cidaddo com cddigos de autenticacdo ou

2 Recuperar Senha de Acesso
i ndo tem Chave Mével Digital, faca o seu registo.

Mével Digital, faga o seu registo.

E B8 Dados de Acesso Ne Contribuinte *
° Através do Numero de Contribuinte (NIF ou T pp— <]

.
N I PC). H Portal das Finangas
.
.

€}  AMinha Area
E; Preferéncias de
' Comunicagdo




Registo no Portal das Financas

Registo Gov.pt

: Se tem Cartdo de Cidaddo com cddigos de autenticacdo ou Chave
Cartdo de Cidadao (CC), precisa de: Movel Digital, faca o seu registo.
PIN de autenticacao, leitor de cartoes, :
plugin Autenticagao.gov instalado no seu
computador.

Requisitos para a Autenticacao.gov:

(-E- AUTENTICAGAD.GOV

Chave Movel Digital (CMD), precisa do
codigo PIN da sua CMD e do telemovel :
que lhe esta associado. FAGA A SUA AUTENTICAGAO COM

0%

= SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO
FACA A SUAAUTENTICACAO COM

: 0% (O cartiio de Cidadio

E _ @ Chave Movel Digital

= SELECIONE O MEIO DE AUTENTICACAO
. Cartio de Cidado ° Pretende fazer a autenticagao através de:
O Chave Mével Digital @ Telemovel

QO codigoqr

< VOLTAR CONTINUAR —
< VOLTAR CONTINUAR —



Registo no Portal das Financas
Registo NIF:
° Preencha o “Numero de contribuinte”

Se ndo tem Cartdo de Cidaddo com codigos de autenticagdo ou
ndo tem Chave Modvel Digital, faca o seu registo.

N© Contribuinte * °

Selecione “Registar”

orm



Registo no Portal das Financas

Preencha o formulario de adesao com os seus
dados pessoais:

* e-mail (opcional)

° telefone (OpClonaI) E N Contribuinte *
* morada fiscal. :

E-mail Telefone @
E Ex.: exemplo@mail.com X Ex.: 210000000 X
Escolha uma pergunta de seguranca e responda © [ Deseio receber emails @ (7 Deseio receber s15's @
amesma. . Morada Fiscal @ *
Ex.: Rua do Alecrim n®10
Selecione “Registar”. P

Pergunta Secreta @ * Resposta d pergunta @ *
Qual o meu livro preferido? Ex.: Os mortais X
Q




Registo no Portal das Financas

Apbs o pedido de adesao, a senha de acesso, €

enviada pelo correio em envelope-mensagem,

para o seu domicilio fiscal. Certifique-se que temo

domicilio fiscal atualizado. O prazo médio de Pedido de Adesdo

rececio é de 5 dias uteis.
ﬂ 0 Pedado de Adesdo fod ocete parg o contribuirie

Envio de senhas para o estrangeiro:

« A senha sera enviada para o domicilio fiscal A referéncla da corta de senha € TI0ISGBE0,
gue consta nos registos da AT. :

» Se tiver indicado representante fiscal, sera
enviada para o domicilio fiscal do seu
representante em Portugal.



Registo no Portal das Financas

A senha remetida por carta tem de ser alterada no
primeiro acesso ao Portal das Financas.

Selecione “Iniciar Sessao”.
A sua senha encontra-se expirada. Por favor defina uma nova senha, antes de poder continuar.

Introduza o seu NIF e a senha que consta na

carta-envelope que foi enviada para o seu Alterar Dados de Acesso

domicilio fiscal. Pode efetuar aqui a alteragao de Senha, Cédigo de Acesso Telefonico, Pergunta e/ou

. B Y Resposta de Segurancga. Mais informacoes.
Selecione “Alterar senha

: a () Alterar Senha

Defina nova senha que deve conter: () Alterar Cadigo de Acesso Telefonico @
* N0 minimo 8 carateres; :
* pelo menos um caracter de cada um dos grupos:

o letras maiusculas - Aa Z; LR

o letras minusculas - a a z; :

o algarismos-0a9e

0 um caracter especial (por exemplo: /, *, #, %).

[7) Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seguranga @



Registo no Portal das Financas

Dados de contacto - e-mail e telefone

Caso preencha o campo de e-mail e de telefone,
logo que o pedido da senha é efetuado, sdo
disponibilizados automaticamente dois codigos
para confirmacéo dos dados:

* telemovel, por SMS;

* e-mail, por correio eletrénico.

Registe os cddigos em Servicos > Autenticacéo de
Contribuintes > Dados de Contacto.

E-mail

Telefone @

Ex.: exemplo@mail.com

Ex.: 210000000 X

D Desejo receber emails @

Enderego de Email

Email

Desejo receber emails

Contacto Telefonico

Telefone

() Desejo receber SMs's @

Estado

[ conFiRMAGAQ EM cuURsO |
OPGOES | + ‘

INSERIR CODIGO

OBTER NOVO CODIGO

Estado






Recuperar Senha de Acesso

Na funcionalidade “Recuperar Senha de
Acesso” é possivel:

Recuperar a senha através dos meios
Autenticacdo.gov (CC ou CMD)

Recuperar a senha através da pergunta e
resposta que associou ao seu registo no
Portal das Financas

Recuperar a senha através do enderego
eletronico que fez constar no registo da AT

Como pretende recuperar a sua senha de acesso?

. R AT @
o autoridade
- AUTENTICAGCAO.GOV.PT tributaria e aduaneira v

Se tem cartdo de Cidaddo com cddigos de Introduza a pergunta e resposta de seguranca Se ndo se recorda da pergunta e resposta de
autenticagdo ou Chave Mavel Digital, escolha a que selecionou no momento do registo no seguranca e ndo tem Cartdo de Cidaddo nem
sua senha Portal das Finangas Chave Movel Digital escolha esta opgdo

——



Recuperar Senha de Acesso

Recupere a senha através dos meios
Autenticacao.gov (CC ou CMD):

Selecione “Escolher Senha”

Autentique-se no portal Autenticagéo.gov,
com:

» Cartao de Cidadao (CC), ou

+ Chave Movel Digital (CMD)

ApOs autenticagao € direcionado de volta ao
Portal das Financas onde podera redefinir a
sua senha, e os outros dados de acesso.

Para terminar selecione “Alterar Dados de
Acesso’

AUTEMTICACAD GOV ET FACA A SUA AUTENTICAGCAO COM

0%
Se tem cortdo de Cidoddo com codigos de SELECIONE O MEIO DE AUTENTICAGAO
autenticagio ou Chave Mdvel Digital, escolho o
sua senha QO cartio de Cidadio
. Chave Mével Digital
Escolher Senha

Pretende fazer a autenticagéo através de:

. Telemével

O cadigo QR

< VOLTAR CONTINUAR —

Pode efetuar aqui a alteragdo de Senha, Codigo de Acesso Telefdnico, Pergunta efou Resposta de Seguranga. Mais informagdes.

() Alterar senha

D Alterar Codigo de Acesso Telefénico @

D Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seguranca @ a

Alterar Dados de Acesso




Recuperar Senha de Acesso

Recupere a senha, com a perguntae a
resposta de seguranca:

Escolha a Pergunta Secreta

Escreva a Resposta a Pergunta Secreta

Para continuar selecione o botao
“‘Recuperar Senha”

Se nao tem o telefone confirmado, ao
selecionar “Recuperar Senha”, a senha anterior
€ de imediato cancelada, sendo-lhe remetida
uma carta com a nova senha, para o seu
domicilio fiscal, no prazo médio de 5 dias uteis.

Se tiver telefone confirmado, apos selecionar
“‘Recuperar Senha” pode escolher como
recuperar a senha.

Recuperar Senha

Pode efetuar aqui a recuperagdo da senha de acesso. Para tal, indique o seu ndmero de contribuinte, a sua pergunta secreta e respetiva resposta.
Poderd optar por receber uma carta com a nova senha na morada indicada no ato de registo, ou, escolher de imediato a nova senha indicando o seu
numero de telefone fiabilizado e inserindo o codigo enviado por SMS para o mesmo.

Mais informagdes.

N° Contribuinte ¥

Ex.: 123456789 X

Pergunta Secreta @ * Resposta @ Pergunta Secreta *
{ Qual o meu livro preferido? v } Ex.: Os mortais X

e Q




Recuperar Senha de Acesso

NO Contribuinte *

200000000 X ]
Pergunta Secreta ° * Resposta d Pergunta Secreta *
Recupere a senha, com a pergunta e a {Qualomeu — ] " -

resposta de segurancga, para telefones

H H Escolha o Modo de Recuperacdo de Senha *
confirmados. :
. O Carta @ @ Codigo por SMS @
E O cddigo serd enviado para o seguinte N© de Telemdvel *

ApOs responder a pergunta de seguranca,
escolha uma das opcoes:

» Por Carta: a senha anterior sera

{ *AXXKKTOE X

cancelada e recebe uma nova, no seu : Inserir Codigo
domicilio fiscal, no prazo médio de 5 dias Foi enviada uma mensagem de texto com um cédigo de acesso tempordrio para 900000000 . Este cédigo
lﬁGS;OU : tem uma validade de 5 minutos.
* Por SMS: recebe um cédigo que permitira Ne Contribuinte
recuperar a senha de imediato. : et
Ap0ds selecionar a opcéao Codigo por SMS, :
tera que digitar o numero de telefone CANCELAR
confirmado. Tem cinco minutos para inserir o Alterar Senha
codigo e clicar em alterar. A partir deste Nova Senha Confirmar Nova Senha
momento, podera definir a nova senha de ”S(: - : @) Confirmar Nova Senha @
M senha devera conter no minimo 8 caracteres

acCesso.

Alterar Codigo de Acesso Telefonico @

[] Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seqguranca @

CANCELAR ALTERAR



Recupere a senha através do enderego
eletrénico, se nao souber a pergunta e a
resposta de segurancga.

Envie um e-mail para: portal-senhas@at.gov.pt,
através do mesmo endereco eletronico que fez
constar no registo da AT.

No assunto deve indicar:

Cancelamentode senhaNIF
No corpo do e-mail deve indicar:

NIF:

Nome Completo:

Domicilio Fiscal:

ApOs receber a confirmagao por e-mail de que
a senha de acesso foi cancelada, deve
proceder a novo pedido de senha no Portal das
Financas, através da opcéo: “Registar-se” e
aguardar pela nova senha, que sera enviada
por carta para o seu domicilio fiscal.

Recuperar Senha de Acesso

s

Se ndo se recorda da pergunta e resposta de sequranca e ndo tem
Cartdo de Cidaddo nem Chave Mdvel Digital escolha esta opgdo



DADOS DE ACESSO




Dados de Acesso

Senha de Acesso

Na funcionalidade “Dados de Acesso” é

pOSS|Ve|: E Ultima alteracdo efetuada em 2025-01-08.

Alterar a Senha de Acesso
Pergunta/Resposta de Seguranga @

|

Pergunta Secreta Resposta & pergunta

Consultar e alterar a Pergunta/Resposta
Secreta que indicou no momento de registo

Qual o meu livro preferido? ‘ B ® ‘

Consultar e alterar o Codigo de Acesso Cédigo de Acesso Telefénico @ | 3

Telefénico

Ndo tem codigo de acesso telefdnico criado.

Para mudar os dados selecione "Alterar et Sl el i e VL

Dados de Acesso” Estado

Adesdo
Adira aqui ao segundo fator de

autenticagdo.

Também pode aderir ao Segundo Fator de °

Autenticacao.



Dados de Acesso

Alterar Dados de Acesso
Selecione “Alterar Senha” e registe a nova senha.

A nova senha devera conter:

* N0 minimo 8 carateres; Efetue aqui a alteragdo de Senha, Codigo de Acesso Telefonico, Pergunta e
° pelo menos um caracter de Cada um dos : /ou Resposta de Seguranca. Mais informacdo.
grupos: :

o letras maiusculas -Aa Z; :

o letras minusculas - a a z; : Alterar Senha e

o algarismos-0a9e

o um caracter especial (por exemplo: /, *, #, %). Nova Senha * Confirmar Nova Senha *

Senha ® @ ‘ ‘ Confirmar Senha ®x @

Nota: As alteracdes de dados de acesso obrigam
a nova autenticacao.

(] Alterar Cédigo de Acesso Telefonico @

D Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seguranca o



Dados de Acesso

Selecione “Alterar Codigo de Acesso
Telefonico” e registe o novo cédigo.

Se o campo de “Alterar Codigo de Acesso
telefénico” ndo estiver disponivel, deve aceder
a funcionalidade: Autenticacao de Contribuintes
> Registar Codigo de Acesso Telefonico.

Nota: As alteracdes de dados de acesso
obrigam a nova autenticagao.

Alterar Dados de Acesso

Efetue aqui a alteracdo de Senha, Cddigo de Acesso Telefonico, Pergunta e
/ou Resposta de Seguranca. Mais informacdo.

D Alterar Senha

Alterar Codigo de Acesso Telefonico @ a

Novo Codigo * Confirmar Novo Codigo *

Novo Codigo x @ ‘ ‘ Confirmar Novo Codigo % @ ‘

C] Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seguranga o



Dados de Acesso

Selecione “Alterar Pergunta e/ou Resposta de
Seguranca” e escolha uma nova pergunta e
uma nova resposta.

Nota: As alteracdes de dados de acesso
obrigam a nova autenticacao.

Alterar Dados de Acesso

Efetue aqui a alteragdo de Senha, Codigo de Acesso Telefonico, Pergunta e
/ou Resposta de Sequranca. Mais informacdo.

D Alterar Senha °

C] Alterar Codigo de Acesso Telefénico @

Alterar Pergunta e/ou Resposta de Seguranca o

Pergunta Secreta * Resposta a Pergunta *

Qual o meu livro preferido? ‘ NA %




SEGUNDO
FATOR DE
AUTENTICAGAO




O Segundo Fator de Autenticacéo (2FA) esta
disponivel para contribuintes sem atividade
empresarial e/o profissional.

Com o 2FA, além da sua senha, tera de
confirmar a sua identidade com um cédigo
unico enviado por SMS.

Reforce a seguranca da sua conta ao ativar o
2FA. Assim, impede o acesso de terceiros a
sua conta do Portal das Finangas, incluindo nas
situacdes em que a senha possa ter ficado
comprometida.

A adeséo é simples.

Adira na opc¢ao “Dados de Acesso > Segundo
Fator de Autenticagao”.

Segundo Fator de Autenticacao

Segundo Fator de Autenticagdo ©

Estado

Adesdo

Adira aqui ao segundo fator de
autenticacdo.



Segundo Fator de Autenticacao

Se tiver o numero de telefone confirmado, este Adesdo ao Segundo Fator de

aparece preenchido. Selecione “Iniciar Ades&o”. Autenticacado

Nesta pdgina pode aderir ao Segundo Fator de Autenticagdo (2FA).
Este método requer duas formas de identificagdo:

Se néo tiver o nimero de telefone confirmado,

, . ‘e : * o NIF e a password,
preenCha O numero e SeleC|one |n|C|ar E s um cddigo de verificagdo enviado para o contacto telefdnico confirmado
Adesao’. : registado no Portal das Finangas.

Com a adesdo ao 2FA aumenta a sua seguranga e reduz o risco de roubo de
identidade.

Confirme que quer aderir ao selecionar :
“Continuar” e vai receber de imediato um : Nimero de telefone: *
codigo. : X

O numero de telefone ird ser confirmado ao
aderir ao Segundo Fator de Autenticagdo.

Iniciar Adesdo

Tem a certeza que pretende iniciar o processo de adesdo ao Segundo Fator de Autenticagdo?
Serd enviado para o seu telefone um cddigo que deverd inserir para concluir a adesdo.




Insira o cédigo que enviado para o seu
telefone. Este codigo tem a validade de 5
minutos.

Se quando registar o codigo, aparecer a
indicacao de que este € invalido, volte a inserir
o codigo que recebeu. Dispde de 5 tentativas,
apos as quais o acesso fica bloqueado por 1
hora.

Selecione “Reenviar Codigo” se nao recebeu o
codigo.

Segundo Fator de Autenticacao

Adesdo ao Segundo Fator de
Autenticacdo

Nesta pdgina pode aderir ao Segundo Fator de Autenticagdo (2FA).
Este método requer duas formas de identificagdo:

* o NIF e a password,

e um codigo de verificagdo enviado para o contacto telefdnico confirmado
registado no Portal das Finangas.

Com a adesdo ao 2FA gumenta a sua seguranca e reduz o risco de roubo de
identidade.

Envidmos um SMS com um cddigo para o seu telefone. Tem 5 minutos
para o inserir no campo abaixo e terminar o processo de adesdo ao
segundo fator de autenticagdo.

Nimero de tentativas restantes: 4

Niimero de telefone: Codigo SMs *

kédigo sMs x

O numero de telefone ird ser confirmado ao
aderir ao Segundo Fator de Autenticagdo.

(o) (st

Adesdo ao Segundo Fator de
ticacdo
pode aderir ao Segundo Fator de Autenticagdo (2FA).

Esl do requer duas formas de identificagdo:

* o NIF e a password,
* um cddigo de verificagdo enviado para o contacto telefénico confirmado
registado no Portal das Finangas.

Com a adesdo ao 2FA aumenta a sua seguranga e reduz o risco de roubo de
identidade.

O dltime codigo que recebeu jd ndo € vdlido, solicite o envio de um novo
cddigo.

Nimero de telefone: Codigo SMS *

919250796

e



Aparece a mensagem a confirmar que o 2FA
fica ativo.

Nos “Dados de Acesso > Segundo Fator de
Autenticacao” fica disponivel o numero de
telefone associado e a data de adeséo.

Para alterar o numero de telefone associado ao
2FA tem de aceder a “Dados de Contacto”.

Segundo Fator de Autenticacao

Adesdo Concluida

° Concluiu com sucesso a adesdo ao segundo fator de autenticagdo.

O segundo fator de autenticacdo jd se encontra ativo. Ao efetuar a préxima autenticacdo no portal, terd de
inserir o cddigo que Lhe for enviado por SMS, similarmente ao sucedido neste processo de adesdo.

Terminar

Segundo Fator de Autenticagdo ©@

Estado

Data de Adesdo Nimero de Telemével Associado
2025-02-07 900000000

Alterar Dados de Acesso



Segundo Fator de Autenticacao

. Segundo Fator de Autenticagdo
A partir deste momento sempre que se

aUtentlcar no Portal das Flnangas, Com 0 Seu E o Foi enviodo um SMS para o ndmerg ****##** 96 contendo um cédigo que deve inserir no campo abaixo
N I F e Senha, teré de IntrOdUZIr também O E para provar a suad identidade. Envios de novo codigo restantes: &4

Cédlgo que Val receber por SMS : Numero de Identificacdo Fiscal Cédigo SMS *

O codigo so pode ser utilizado uma vez e tem a §

validade de 5 minutos.

[ Cancelar ] [ Reenviar Codigo ]

A 4







Dados de Contacto

Na funcionalidade “Dados de Contacto” é
possivel:

Registar/alterar um enderego de correio
eletronico e indicar que pretende receber
comunicagdes informativas por e-mail.

Registar/alterar um contacto telefénico e
indicar que pretende receber SMS’s

Selecione “Alterar Dados”.

Dados de Contacto Portal das Financgas

Mesta pagina deve preencher os seus contactos.

Enderego de Email

Email

[] Desejo receber emails

Contacto Telefonico

Telefone

[] Desejo receber SMS's

ALTERAR DADOS e



Dados de Contacto

Contacto Telefonico

Estado
| CONFIRMAGAQ EM CURSO |

Telefone

Ao registar/alterar o seu e-mail ou o contacto
900000000

telefonico, este fica no estado de “Confirmacéao

em curso” e vai receber de imediato um cddigo. Deselo receber SMS' orcdes [

OBTER NOVO CODIGO m

Selecione “Inserir Codigo” ] _
: Confirmacgao de Contactos

Registe 0 Cédlgo e Conﬁrme. Por favor insira o codigo que lhe foi enviado para o telefone. X

Esta funcionalidade permite assegurar que a sua informagao apenas sera enviada para um contacto indicado por si.
O seu contacto vai ficar no estado de o
“ . » : Fiabilizagao de Telefone
Confirmado”. :

Telefone:

- . . . : 900000000
Se nao confirmar de imediato o contacto, pode : codige
mais tarde “Obter Novo Codigo”. \ WPOAOOMIBL \
Confirmacgao de Contactos

0 ndmero de telefone 900000000 foi fiabilizado com sucesso. Deste modo podera ser utilizado pela Administragao

Fiscal em futuros contactos.

Estado

CONFIRMADO






Gestao de Utilizadores

A funcionalidade de gestéo de utilizadores
permite criar utilizadores com permissoes para

executar operagdes especificas. Gestdo de Utilizadores

Consulta de Utilizadores

. “ . ‘e 3 .
SeIeCIOne Crlar NOVO Utlllzador - E Esta funcionalidade destina-se a Contribuintes/Empresas que queiram autorizar os seus empregados a executar operagdes especificas em seu

nome.

Neste momento, ndo tem utilizadores autorizados.

Utilizadores Autorizados ‘ Filtrar A 4 ‘

Utilizador Operagdes Situagdo Ultimo Acesso

Nada a mostrar.

Linhas por pdgina:| 10 Linhas de0 & =

Criar Novo Utilizador G



Criar um novo utilizador autorizado.

Preencha os campos obrigatorios:

* Nome

« Senha

« Confirmar Senha

* Permitir ao utilizador realizar operagdes
através do telefone

 Email

Selecione os perfis que quer atribuir ao
utilizador e selecione “Criar Utilizador”.

Gestao de Utilizadores

Gestdo de Utilizadores

Novo Utilizador

Esta pdgina permite-lhe criar um utilizador autorizado que poderd atribuir a um ou vdrios empregados.

Utilizador * Nome *
[ Ex.: Utilizador 1 X

Senha * Confirmar Senha *

Senha X @ } Confirmar Senha X @ }
D Permitir ao utilizador realizar operacdes através do telefone @
Email *

Ex.: nome@mail.pt X
Perfis Atribuiveis Filtrar v

Atribuir Perfil Descrigdo
D ARI Arrendamento Internet
D ARR Arrendamento, Contratos e Recibos Eletronicos de Renda
D CGs Comunicagdo e Gestdo de Séries
O DBD Débitos Diretos
D DIS Declaragdo Mensal de Imposto do Selo
D DLC Dinheiro Liquido-CashControl 2.0

Linhas por pdgina:[ 10 v

LinhusdeZB &« >



Gestao de Utilizadores

, - _ Gestdo de Utilizadores
Alterar perfil de um utilizador autorizado.

. . . E Esta funcionalidade destina-se a Cidaddos/Empresas que queiram autorizar os seus empregados a executar
Pode alterar os dados indicados (senha, e-mail : operaces especificas em seu nome.
e operacdes autorizadas), suspender
. . . H Apresenta-se a lista dos seus utilizadores autorizados, podendo suspendé-los, reativd-los ou alterar os seus
Utlllzadores aUtorlzados ou reatlva-IOS. E dados (senha, email e operagdes autorizadas).

Selecione o perfil a alterar, suspender ou ativar. Utilizadores Autorizados ‘ it v ‘

i ) Utilizador Operagdes Situagdo ¢ Ultimo Acesso
Se alterar os dados devera confirmar com :
“Alterar Utilizador”. Alem"dm‘:; APR, ARI, IEX, M10 2025-02-12 10:31:35 Alterar | v

Alterto2 RVE, IVA, CAD, OT , "2 Suspender
Suspenso 2023-08-17 22:43:26

|0
!

/3 GPE, M10, SLE, IM2

Alterto2 RVE, IVA, CAD, OT
erto + VA RAD, T, Suspenso | 2023-08-17 22:43:26 Alterar | v
/3 GPE, M10, SLE, IM2 s

TOZE &’ Ativar
P RVE Ativo 2022-07-1% 15:37:12



Acesso pelo utilizador autorizado.
Autentique-se, com:

o codigo de utilizador indicado no campo do
contribuinte, composto pelo n.° de
contribuinte do utilizador principal, seguido
de “/” e do n.° de utilizador associado; e

a senha indicada pelo contribuinte principal.

Gestao de Utilizadores

Entrar

Escolha a op¢do de autenticagdo e introduza os seus dados

cC/cMD NIF EORI

’ |5£-_‘I'I|'IU de Acesso @

9 1 x°

Recuperar senha de acesso

Alterar dados de acesso

Ndo tem uma conta? Registe-se

Como tratamos os seus dados pessoais?
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